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56. 红字增值税专用发票开具及作废
【功能概述】

纳税人开具增值税专用发票后，发生销货退回、开票有误等需要开具

红字专用发票的情况，通过此项功能申请开具红字增值税专用发票。

【办理路径】

一、代开发票冲红：

江苏税务电子税务局〖首页〗→〖我要办税〗→〖发票使用〗→〖开

具红字增值税专用发票〗

二、自开发票冲红：

1.税务 UKey 版：登陆开票软件→〖发票管理〗→〖红字信息表〗→

〖增值税专用发票红字信息表填开〗；〖发票管理〗→〖负数发票填

开〗→〖增值税专用发票负数〗

2.金税盘：登陆开票软件→〖发票管理〗→〖发票填开〗→〖红字增

值税专用发票信息表填开〗；〖发票管理〗→〖发票填开〗→〖增值

税专用发票信息表维护〗；〖发票管理〗→〖发票填开〗→〖增值税

专用发票填开〗

3.税控盘：登陆开票软件→〖发票管理〗→〖红字发票管理〗→〖增

值税专用发票红字信息表填开〗；〖发票管理〗→〖红字发票管理〗

→〖增值税专用发票红字信息表下载〗；〖发票查询〗→〖已开发票

查询〗→〖负数开具〗

【办理流程】



2

代开发票在电子税务局提交作废和红冲申请，自开发票及代开发票具

体作废、红冲流程在第三方软件操作

【具体操作】

一、红字增值税专用发票开具申请（代开）

1.登陆江苏省电子税务局首页，点击“开具红字增值税专用发票”进

入业务办理界面。支持“邮寄代开增值税专用发票申请”、“现场代

开增值税专用发票申请”、“邮寄代开增值税普通发票申请”、“普

通发票代开申请”等业务功能。

2.根据实际申请业务，点击与其相应的业务功能。

3.以“邮寄代开增值税专用发票申请”为例。

（1）点击“邮寄代开增值税专用发票申请”进入业务办理界面。仔

细阅读提醒弹窗后，点击“已知悉”进入下一步操作界面。
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（2）阅读邮政资费提示及协议后点击办理。

（3）进入信息填写界面，先点击“业务前置监控”，判断是否满足

办理条件。
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（4）“业务前置监控”通过后，应仔细阅读页面注意事项；选择本

次代开是否“3%减按 1%”、项目及行业税目等数据项；据实完整填

写“收件人信息”、“购买方纳税人信息”、“代开增值税专用发票

明细”及“销售方纳税人信息”等内容；核对无误后，保存并提交申

请。
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二、红字增值税专用发票开具申请（自开）

1.税务 UKey 版

第一步 红字信息表申请

在红字发票信息表信息选择界面中，提供两种申请方式：购买方申请

和销售方申请，具体情况视纳税人需要而定。

购买方申请：

（1）点击“发票管理”-“红字发票管理”-“增值税发票红字信息

表填开”菜单，弹出红字发票信息表信息选择界面。
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（2）如选择“已抵扣”，则只要选择发票种类，不需要填写对应蓝

字发票代码和号码，点击“下一步”进入填开界面；如选择“未抵

扣”，应根据实际情况勾选蓝字发票的征税方式，并填写对应的蓝字

发票代码和号码。
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销售方申请：

对于未抵扣发票(已抵扣必须购买方申请)，销售方申请且数据库中有

对应蓝字发票信息的，系统会自动填写信息表信息。由销售方申请开

具红字专用发票，填写对应蓝字发票代码和号码。

第二步 红字信息表下载

红字发票信息表填写完成后，点击“上传”，等待提示“审核成功”

后，直接在“增值税专票红字信息表审核下载”中下载审核通过的信

息表开具红字发票。
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第三步 负数发票开具

（1）点击“发票管理”-“负数发票填开”-“增值税专用发票负

数”，选择已审核下载的红字信息表，点击确定。

（2）发票备注栏上显示对应红字信息表编号，确认无误后，点击“开

具”即可。

2. 金税盘版

第一步 红字增值税专用发票信息表填开
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（1）点击“发票管理”-“信息表”-“红字增值税专用发票信息表

填开”。

（2）在红字发票信息表信息选择界面中，提供两种申请方式：购买

方申请和销售方申请，具体情况视纳税人需要而定。

销售方申请：

录入发票代码、发票号码、开票时间，点击“下一步”。如果开票数

据库中有对应蓝字发票，内容自动调出，核实无误后点击“确定”进

入信息表填开界面。
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购买方申请：

根据对应蓝字专用发票抵扣情况，分为已抵扣和未抵扣两种方式。

（1）选择已抵扣时（已抵扣必须购买方申请），不需要填写对应蓝字

发票代码和发票号码，直接点击“确定”进入填开界面。



11

（2）选择未抵扣时，录入发票代码、发票号码、开票时间，点击“确

定”进入填开界面。对于购买方申请，票面内容均需要手工填写。
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第二步 红字增值税专用发票信息表维护

（1）点击“信息表”-“红字增值税专用发票信息表维护”。
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（2）勾选填写好的信息表，进行上传。上传后，信息表描述更新为

“审核通过”，就可以填开负数发票了。

第三步 增值税专用发票负数填开

（1）点击“信息表”-“增值税专用发票填开”，打开一张空白的增

值税专用发票。

（2）点击“红字”-“导入网络下载红字发票信息表”。
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（3）弹出的信息表选择框，会展示出已经审核通过的信息表，双击

或者点击“选择”带入票面。注意核对票面信息，如果购方地址电话、

银行账号信息不全，请先补充完整。放入对应的发票，打印完成负数

发票的填开。

3.税控盘版

（1）首先需要申请红字信息表，点击“发票管理”-“红字发票管理”

-“红字信息表填开”
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（2）根据实际情况选择身份和抵扣情况。

（3）核实信息无误后点击上传

（4）上传成功后点击“红字信息表审核下载”将红字信息表下载下

来使用。
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（5）红字信息表申请下载完成后，点击“已开发票查询”，选择票种

日期查询。

（6）打开需要开负数的发票点击“负数开具”。
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（7）选择红字信息表路径，也就是下载成功的信息表。导入成功后

跟普票一样会自动带出信息，核实无误后打印，最后确认发票状态为

“负数发票”即可。
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（8）导入成功后会自动带出信息，核实无误后打印，最后确认发票

状态为“负数发票”即可。

三、作废开具红字发票信息表

《开具红字增值税专用发票信息表》填开错误且尚未使用的，纳税人

可找到该红字增值税专用发票信息表，申请作废。

【注意事项】

1. 纳税人开具增值税纸质专用发票后，需要开具红字纸质专用发票

的，按以下方法处理：

（1）购买方取得专用发票已用于申报抵扣的，购买方可在增值税发

票管理系统中填开并上传《开具红字增值税专用发票信息表》，在填

开《开具红字增值税专用发票信息表》时不填写相对应的蓝字专用发

票信息，应暂依《开具红字增值税专用发票信息表》所列增值税税额
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从当期进项税额中转出，待取得销售方开具的红字专用发票后，与《开

具红字增值税专用发票信息表》一并作为记账凭证。

（2）购买方取得专用发票未用于申报抵扣、但发票联或抵扣联无法

退回的，购买方填开《开具红字增值税专用发票信息表》时应填写相

对应的蓝字专用发票信息。

（3）销售方开具专用发票尚未交付购买方，以及购买方未用于申报

抵扣并将发票联及抵扣联退回的，销售方可在增值税发票管理系统中

填开并上传《开具红字增值税专用发票信息表》。销售方填开《开具

红字增值税专用发票信息表》时应填写相对应的蓝字专用发票信息。

2.纳税人已使用增值税发票管理系统的，可在开票系统中申请并获取

校验结果，即在开票系统中通过上传《开具红字增值税专用发票信息

表》，系统自动校验通过后，生成带有“红字发票信息表编号”的《开

具红字增值税专用发票信息表》，并将信息同步至纳税人端系统中。

3.销售方凭税务机关系统校验通过的《开具红字增值税专用发票信息

表》开具红字专用发票，在增值税发票管理系统中以销项负数开具。

红字专用发票应与《开具红字增值税专用发票信息表》一一对应。
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